
Anleitung für Referenten



Meine Kontaktdaten
in der Referentenliste finden.

Teilnehmer können auf Ihr Profil 
zugreifen und Sie zu ihren Kontakten 
hinzufügen (nur wenn Sie ein 
registrierter Benutzer der Anwendung 
sind).



Ohne Ihre Zustimmung zeigt Ihr 
Profil nur Ihren Vornamen, Ihre 
Tätigkeit, Ihre Fähigkeiten, die 
Sitzungen, an denen Sie beteiligt 
sind und eine Kurzbiografie. 

N.B. : Wenn diese Angaben fehlen, 
zögern Sie nicht, sie an den Veranstalter 
zu schicken, um sie zu ergänzen. 



Sehen Sie die vollständige 
Teilnehmerliste und die Teilnehmer, 
die sich für Ihre Sitzungen 
angemeldet haben.

Suchen Sie nach Profilen, die 
für Sie von Interesse sein 
könnten, um Ihr Wissen zu 
teilen und sich mit ihnen vor, 
während und nach der 
Veranstaltung zu verbinden.



Diese Information ist nur in der Webapp
verfügbar.

Um Ihre Profildetails zu verwalten, 
gehen Sie zu Ihrem Profil auf 
app.swapcard.com

http://app.swapcard.com


Vor der Veranstaltung



Internet browser: 
Wir empfehlen dringend die neueste 
Version von Google Chrome oder Mozilla 
Firefox zu verwenden. Mit dem Internet 
Explorer Könnte es technische 
Schwierigkeiten geben.



Systemprüfung:

Die minimal erforderliche Bandbreite für Live-
Events liegt bei ca. 1 Mbit/s, optimal ist eine
Bandbreite von 3 Mbit/s. Testen Sie Ihre 
Verbindungsgeschwindigkeit, Browser- und 
Betriebssystemversion, Mikrofon & Webcam 
➡HERE⬅

Das beste Szenario ist eine Kabelverbindung 
mit einem Ethernet-Kabel.

https://www.bigmarker.com/system_check


"Ein Video von schlechter Qualität kann die 
Wahrscheinlichkeit, dass jemand einen negative 
Eindruck von der Präsentation hat, um 62 % erhöhen." -
Hubspot

Integrierte Webcams & Mikrofone können bei 
kleinen Veranstaltungen gut funktionieren. Sie 
müssen eventuell in externe Geräte investieren, 
wenn Sie Ihrem Publikum ein hochwertiges 
Streaming-Erlebnis bieten möchten. 



Während der Veranstaltung



Verwenden Sie einen einfachen Hintergrund: 
Vermeiden Sie jegliches "visuelles Rauschen". Stellen 
Sie sicher, dass Ihr Hintergrund „schön“ ist.

Einfarbige Kleidung: Vermeiden Sie jegliche Muster wie 
Streifen oder Quadrate, da diese optische 
Täuschungen beim Publikum hervorrufen können.

Beleuchtung: Tageslicht ist am besten. Sie können 
Reflektoren verwenden, um die perfekte Beleuchtung 
zu finden. Sie können auch eine Leuchte neben den 
Bildschirm platzieren und auf Sie richten.

Heben Sie Ihre Kamera an: Die Linse sollte immer ein 
wenig über Ihrer Kopflinie sein. Dies sorgt für ein 
schmeichel-hafteres Profil. Achten Sie darauf, dass Sie 
nicht zu nah an Ihrem Gerät sitzen.

Augenkontakt: Wenn Sie den Eindruck erwecken 
wollen, dass Sie mit Ihrem Publikum Blickkontakt 
aufnehmen, schauen Sie direkt in die Kameralinse. 
Dies schafft ein Gefühl von Intimität und Engagement 
zwischen Ihnen und Ihrem Publikum.

Lächeln Sie!: Kommen Sie 10-15 
Minuten früher zur Sitzung, um alle 
technischen Punkte zu überprüfen und die 
Teilnehmer im Chat zu begrüßen, wenn 
sie ankommen. Mit ein wenig Aufwand 
können Sie hier sehr professionell und 
vorbereitet wirken.
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Umfragen & Chat

Sie können mit Ihrem Publikum in 
Echtzeit interagieren und sogar 
Datenanalysen erstellen, indem Sie in 
entscheidenden Momenten während 
Ihrer Präsentation Umfragen starten. Sie 
werden dann herausfinden, wer Ihre 
Teilnehmer sind und was sie denken. 
Diese Tools tragen wesentlich dazu bei, 
Ihre Interaktions-Rate zu erhöhen, indem 
sie die Aufmerksamkeit Ihres Publikums 
fesseln.



Streamingverfahren
Ihr Anbindung an das Streaming-Tools erfolgt über eine Zoom-
Konferenz, in der sich alle Referenten einer Session sowie der 
Moderator befindet

• Klicken Sie auf den Ihnen zugesendeten Link zur Zoom-Konferenz
• Schalten Sie Lautsprecher, Kamera und Mikrofon ein
• Teilen Sie während Sie vortragen Ihrer Powerpoint


